MRL Advisors

STRATEGY ¢ M&A « CAPITAL

https://mrl-munich.com/zh-hans/job/werkstudent-m-w-d-office-management-muenchen/

Werkstudent (m/w/d) - Office Management

Munchen

Description
Stellenausschreibung MRL Advisors, Miinchen

Responsibilities

e Erstellung von Powerpoint-Prasentationen und Word-Dokumenten

¢ Recherche zu Unternehmen

¢ Mitarbeit bei der Gestaltung und Umsetzung von Marketing-Aktionen
¢ Mitarbeit bei der Organisation des Bliros Miinchen

¢ Unterstlitzung bei der Hospitality von Geschéftsbesuchen.

Qualifications

¢ Immatrikulation in einem Bachelor- oder Masterstudiengang

¢ Relevante Praktika in vergleichbaren administrativen Bereichen

¢ Freundliches und selbstbewusstes Auftreten

¢ Sehr gute miindliche und schriftliche Deutschkenntnisse
(Muttersprachenniveau) sowie gute Englischkenntnisse

e Serviceorientiert

¢ Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit MS Office.

Job Benefits

Die Mitarbeit in einem ausgesprochen unternehmerisch und internationalem Umfeld

ist reizvoll und sehr abwechslungsreich.

Die erlernten Erfahrungswerte kénnen fir den weiteren Berufsweg sehr nitzlich
sein. Das Minchner Biro von MRL Advisors befindet sich in attraktiver

Innenstadtlage.

MRL Advisors Munich

Hiring organization
MRL Advisors Munich

Employment Type
Part-time, Per diem

Job Location
80333, Mdiinchen, Bayern,
Deutschland

Date posted
2026[716[712[7]
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